
附件1

连城县住房和城乡建设局行政执法音像记录事项清单

	序号
	执法类别
	执法环节
	执法

事项
	记录事项
	记录人
	记录

现场
	记录起止

时间
	记录内容
	记录载体
	记录标识要求

	1
	行政许可
	受理环节
	受理
	行政许可受理情况
	行政执法人员
	行政许可受理窗口
	从接受受理材料至离开受理现场
	记录接受受理材料全过程，包括记录申请人申请，工作人员接受、当场更正、告知补正、审查受理等过程内容。
	视频监控设备
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	2
	行政许可
	审查决定环节
	现场核查
	行政许可事项现场核查情况
	行政执法人员
	现场核查场所
	从进入现场核查场所至离开现场核查场所
	记录根据需要开展实地核查的全过程，包括记录执法人员出示证件、权利义务告知情况、实地核查现场情况、制作现场笔录、执法人员与当事人签字确认等过程内容。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	3
	行政许可
	审查决定环节
	陈述申辩
	当事人口头陈述申辩情况
	行政执法人员
	陈述申辩场所
	从进入陈述申辩场所至离开陈述申辩场所
	记录当事人口头申辩全过程，包括记录当事人提出陈述申辩意见、执法人员制作笔录及双方签字确认等过程内容。
	录音笔、摄像机、执法记录仪、视频监控设备等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	4
	行政许可
	审查决定环节
	听证
	听证情况
	行政执法人员
	听证会现场
	从听证会开始至听证会结束
	记录听证全过程，包括记录听证的时间、地点、人员等基本情况，听证的整个过程，听证参加人签字确认等过程内容。
	摄像机、视频监控设备等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	5
	行政处罚
	调查取证环节
	询问（调查）
	询问（调查）过程情况
	行政执法人员
	询问场所
	从询问开始至询问结束
	记录询问全过程，包括记录执法人员出示证件、权利义务告知情况、询问过程、制作笔录、执法人员与被询问人签字确认等过程内容。
	执法记录仪、摄像机、视频监控、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	6
	行政处罚
	调查取证环节
	现场检查（勘验）
	现场检查（勘验）过程情况
	行政执法人员
	检查（勘验）现场
	从进入检查（勘验）现场至离开检查（勘验）现场
	记录现场检查（勘验）全过程，包括记录执法人员出示证件、告知当事人权利义务、检查（勘验）现场情况、制作笔录、执法人员与当事人签字确认等过程内容。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	7
	行政处罚
	调查取证环节
	抽样取证
	抽样过程情况
	行政执法人员
	抽样取证现场
	从进入抽样取证现场至离开抽样取证现场
	记录抽样取证的全过程，包括记录执法人员出示证件、告知当事人权利义务、抽取样品的过程、样品的封存情况、执法人员与当事人签字确认等过程内容。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	8
	行政处罚
	调查取证环节
	调查取证
	调查取证容易引发争议的执法过程情况
	行政执法人员
	调查取证场所
	从调查取证开始至调查取证结束
	记录调查取证现场情况的全过程。
	执法记录仪、摄像机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	9
	行政处罚
	调查取证环节
	调查取证
	拒不配合调查过程情况
	行政执法人员
	调查取证场所
	从进入调查取证场所开始至离开调查取证场所
	记录当事人不配合调查的全过程，包括记录进入调查取证场所、执法人员出示证件、当事人拒绝接受检查等过程内容。
	执法记录仪、摄像机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	10
	行政处罚
	审查决定环节
	陈述申辩
	当事人口头陈述申辩情况
	行政执法人员
	陈述申辩场所
	从进入陈述申辩场所至离开陈述申辩场所
	记录当事人口头申辩全过程，包括记录当事人提出陈述申辩意见、执法人员制作笔录及双方签字确认等过程内容。
	录音笔、摄像机、执法记录仪等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	11
	行政处罚
	审查决定环节
	听证
	听证情况
	行政执法人员
	听证会现场
	从听证会开始至听证会结束
	记录听证全过程，包括记录听证的时间、地点、人员等基本情况，听证的整个过程，听证参加人签字确认等过程内容。
	摄像机、视频监控设备等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	12
	行政处罚
	送达执行环节
	文书送达
	留置送达、公告送达文书情况
	行政执法人员
	文书送达场所
	从到达文书送达场所至文书送达环节结束
	记录留置送达、公告送达文书的全过程。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	13
	行政处罚
	送达执行环节
	陈述申辩
	逾期催告后当事人口头陈述、申辩情况
	行政执法人员
	陈述申辩场所
	从进入陈述申辩场所至离开陈述申辩场所
	记录当事人口头申辩全过程，包括记录当事人提出陈述申辩意见、执法人员制作笔录及双方签字确认等过程内容。
	录音笔、摄像机、执法记录仪、视频监控设备等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	14
	行政处罚
	其他环节
	责令改正情况核查
	对依法责令改正情况的现场核查情况
	行政执法人员
	核查现场
	从现场核查开始至核查结束
	记录现场核查责令改正整改情况的全过程
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	15
	行政强制
	证据先行登记保存环节
	实施证据先行登记保存
	证据先行登记保存过程情况
	行政执法人员
	保存现场
	从开始证据先行登记保存至完成证据先行登记保存
	记录对证据进行先行登记保存的全过程。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。

	16
	行政强制
	证据先行登记保存环节
	证据处理
	证据处理过程情况
	行政执法人员
	解除封存现场
	从开始解除封存、退还物品至完成解除封存、退还物品
	记录解除先行登记保存的全过程，包括解除封存、退还的物品，当事人的确认等过程内容。
	执法记录仪、摄像机、照相机等
	按照“案件名称+八位日期+两位数序号+承办人姓名+记录内容”的标准格式做好名称标识。


附件2

连城县住房和城乡建设局重大执法决定法制审核目录清单（2023）

	序号
	执法类别
	审核的执法项目
	应提交的审核资料
	审核时限
	审核重点
	法律法规规章依据

	1
	行政处罚
	做出责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚决定。 
	案件所有材料，包括但不限于拟作出的行政处罚告知文书和决定文书，拟作出决定的主要事实证据和法律依据材料（含相关标准、技术规范等），拟作出决定的程序材料，经听证的还应当提交听证笔录复印件等。
	10个工作日
	（一）行政处罚主体是否合法，行政执法人员是否具备执法资格；

（二）行政处罚程序是否合法；

（三）当事人基本情况、案件事实是否清楚，证据是否合法充分；

（四）适用法律、法规、规章是否准确，裁量基准运用是否适当；

（五）是否超越执法机关法定权限；

（六）行政处罚文书是否完备、规范；

（七）违法行为是否涉嫌犯罪、需要移送司法机关；


	《行政处罚法》、《住房和城乡建设行政处罚程序规定》、福建省建设厅关于颁布《关于发布住建系统实施行政处罚中适用听证程序的较大数额罚款标准的通知》等




