
机关社保新增退休业务办理一次性告知

1.《连城县机关事业单位基本养老保险参保人员养老保险待遇申领表》（原件1份）。

2.《机关事业单位工作人员工资（退休）审批表》（原件1份）。

3.《机关事业单位工作人员工资基金（退休）核减单》（原件1份）。

4.组织人事部门退休批复（原件1份）。

5.退休人员社会保障卡（提醒退休人员激活社会保障卡金融功能，复印件1份）。

6.《职工养老保险手册》（小红本原件）。
7.需提供2014年9月工资档次材料：从工资系统中打印能体现2014年工资档次材料《机关、事业单位工作人员工资审批表》1份。
8.退休人员个人档案相关材料的复印件：

①知青上山下乡的，提供《上山下乡知青登记表》复印件，档案中未记载上山下乡知青的，提供当地档案馆的知青花名册。知青上山时间不明确的，提供派出所户口迁出、迁入底册复印件。 

　  ②参军的人员提供《军人入伍登记表》、《退伍军人登记表》或退伍证复印件。 

③招工的人员提供《招工（干）登记表》，或者转正定级材料复印件。 

④大中专毕业分配参加工作的人员，提供《大中专毕业生分配表》、《大中专毕业生转正定级表》等材料复印件。 

　　⑤参保人员档案材料中没有《招工（干）登记表》、《军人入伍登记表》、《大中专毕业生分配表》的，提供档案中计算工龄起始时间最早记载的材料（单位需在表格上承诺“此份为个人档案最早的记载材料”）。 

     ⑥工龄审查表（组织人事部门认定）。
⑦由企业调动到机关事业单位的，需提供调动表或调动介绍信等相关材料。 

　　⑧涉及机关事业单位间工作调动的，提供调动表或调动介绍信，或者调动工资审批材料等证明工龄是否连续的材料。 

⑨《全国干部人事档案专项审核专用干部任免审批表》复印件。 

9.企业社保参保情况：由企业调动到机关事业单位的，需提供招工表、转正定级表、调动介绍信（调入机关事业单位）等相关材料，到参保地企业社保确认参保缴费年限及月缴费基数，并将参保地企业社保开具的《参保缴费凭证》提供给县机关社保中心，企业社保缴费转移到机关社保后方可进行待遇计算。 

复印件一律采用A4规格复印纸，复印件上应注明“与原件相符”字样，并加盖单位公章，不得随意涂改。 
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